
 

คู่มือสําหรับประชาชน 
งานให้บริการ การขออนุญาตขุดดิน/ถมดิน 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ   กองช่าง 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที/่ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง 
โทรศัพท์ 043217102 

วันจันทร-์วันศุกร์(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์) 
ต้ังแต่เวลา 08.30-12.00 น. และ 13.00-16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
1. สถานที่ที่จะขออนุญาตต้องอยู่ในพ้ืนที่ที่ย่ืนคําขออนุญาต 
2. ต้องมีโฉนดที่ดินหรือสัญญาเช่าที่ดิน 
3. ต้องเป็นผู้บรรลุนิติภาวะแล้ว 

กฎหมาย 
พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ.2543 กําหนดว่าผู้ที่ความประสงค์จะขุดดิน จะต้องย่ืนคําขออนุญาตขุดดิน/
ถมดินต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น เมื่อได้รับอนุญาตจึงจะดําเนินการได้ 
 

ขั้นตอนและระยะการให้บรกิาร 
ขั้นตอน หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 
1. ผู้ขออนุญาตยื่นคําขออนุญาต 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

งานออกแบบและควบคุมอาคาร 

2. เจ้าหน้าที่รบัคําร้อง ตรวจสอบเอกสาร 
(ระยะเวลา 1วัน) 

งานออกแบบและควบคุมอาคาร 

3. ช่างเขตตรวจสอบสถานที ่
 (ระยะเวลา 1 วัน) 

งานออกแบบและควบคุมอาคาร 

4. หัวหน้าส่วนราชการให้ความเห็นชอบ 
(ระยะเวลา 2 วัน) 

งานออกแบบและควบคุมอาคาร 

5. แจ้งผูข้ออนุญาตรับใบอนุญาต 
(ระยะเวลา 1 วัน) 

งานออกแบบและควบคุมอาคาร 

 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 6 วัน 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน,สําเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง ซึ่งรับรองสําเนาถูกต้อง 
2. สําเนาหนังสอืรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลซึ่งแสดงวัตถุประสงค์ที่ต้ังสํานักงานและผู้มีอํานาจลงช่ือ
แทนนิติบุคคลผู้ทีแ่จ้งที่หน่วยงานซึ่งมีอํานาจรับรอง (กรณทีีนิ่ติบุคคลเป็นผูแ้จ้ง 
3. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูจ้ัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลผู้แจ้งซึ่งรับรองสําเนา (กรณีที่นิติ
บุคคลเป็นผู้แจง้) 

จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน 1 ฉบับ 
 
จํานวน 1 ฉบับ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
4. หนังสอืแสดงความเป็นตัวแทนของผูแ้จ้ง สาํเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบ้านของ
ตัวแทนผูแ้จ้ง ซึ่งรับรองสําเนาถูกต้อง  (กรณีที่มีการมอบอํานาจให้ผู้อ่ืนแจ้งแทน)  
5. หนังสอืรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและคํานวณการขุดดิน/ถมดิน  พร้อมทั้งสําเนาบัตรอนุญาตเป็น 
ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม ซึ่งรับรองสําเนา (กรณทีี่งานลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 
6. สําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมคาบคมุของผู้ควบคุมงาน ซึ่งรับรองสํานาถูกต้อง 
(เฉพาะกรณีทีง่านมีลักษณะ ขนาด อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 
7. สําเนาโฉนดที่ดิน ซึ่งจะทําการขุดดิน/ถมดิน 
8. แผนผังบริเวณที่จะทําการขุดดิน/ถมดิน และแผนผังบรเิวณแสดงเขตที่ดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง 
พร้อมทั้งวิธีการขุดดินหรือถมดิน และการถมดิน 

จํานวน 1 ฉบับ 
 
จํานวน 1 ชุด 
 
 
จํานวน 1 ฉบับ 
 
จํานวน 1 ฉบับ 
จํานวน 3 ชุด 

 

ค่าธรรมเนียม  
 ค่าใบรับแจ้งการขุดดินหรอืถมดิน 200 บาท 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
หากพบปัญหา/ข้อสงสัยในการให้บริการ สามารถติดต่อหรือแจ้งเรื่องที่ช่องทางดังต่อไปน้ี 
1. เขียนคําร้องทั่วไปที่สํานักงานเทศบาลตําบลหนองนาคํา 
3. หน่วยงานที่ให้บริการในเร่ืองข้างต้น 043-217102 
3. โทรศัพท ์043-217102 
4. เว็บไซด์ www.bankok – nongnakum.go.th 
5. อีเมล ์nongnaKhum-2556@ hotmail.com 
 

 

 
1.ใบแจ้งการขดุดินหรือถมดิน  แบบ ขถด.1 

 

 

 

 

. 

 

 

 

 

แบบฟอร์ม 



 

 

 

ใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน 

ตามพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  พ.ศ.2543 

 

เขียนท่ี      

วันท่ี  เดือน   พ.ศ.   

 ข้าพเจ้า                 เจ้าของท่ีดิน/ผู้ครอบครองท่ีดิน/ตัวแทน 
   เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บ้านเลขท่ี                 ตรอก/ซอย                                   ถนน      
หมู่ท่ี                  ตําบล/แขวง                                    อําเภอ/เขต                                  จังหวัด              . 
   เป็นนิติบุคคล  ประเภท     จดทะเบียนเม่ือ    .
เลขทะเบียน                                   สํานักงานต้ังอยู่เลขท่ี              ตรอก/ซอย                        ถนน   
หมู่ท่ี            ตําบล/แขวง                             อําเภอ/เขต                                      จังหวัด    .
โดย          ผู้มีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้แจ้ง  อยู่บ้านเลขที่                   
 ตรอก/ซอย                            ถนน            หมู่ท่ี              ตําบล/แขวง                                          . 
อําเภอ/เขต                                      จังหวัด            . 

 มีความประสงค์จะทําการขุดดิน/ถมดิน  จึงขอแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถ่ิน  ดังต่อไปน้ี 

          ข้อ  1  ทําการขุดดิน/ถมดิน  ณ                                                                              ตรอก/ซอย               
.ถนน   ห มู่ ท่ี                   ตํ า บ ล / แ ข ว ง                                .  อํ า เ ภ อ / เ ข ต               
.จังหวัด          ในท่ีดินโฉนดท่ีดิน  เลขท่ี/น.ส.3  เลขท่ี/ส.ค.1  เลขท่ี/อ่ืน ๆ         
เป็นท่ีดินของ                   
. ข้อ  2  ทําการขุดดิน/ถมดิน  โดยมีความลึก/ความสูง  จากระดับดินเดิม       เมตร  พ้ืนท่ี               ตารางเมตร 
เพ่ือใช้เป็น            โ ด ย มี สิ่ ง ก่ อ ส ร้ า ง
ข้างเคียงดังนี้ 
 ทิศเหนือ      ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน   เมตร 
   ทิศใต้      ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน   เมตร 
       ทิศตะวันออก     ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน   เมตร 
 ทิศตะวันตก     ห่างจากบ่อดิน/เนินดิน   เมตร 
 ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  และรายการคํานวณท่ีแนบมาพร้อมนี้ 
 ข้อ  3  โดยมี              เลขทะเบียน                   เป็นผู้ควบคุมงาน 
 ข้อ  4  กําหนดแล้วเสร็จภายใน วัน  โดยจะเร่ิมขุดดิน/ถมดิน  วันท่ี           เดือน                  .พ.ศ.   
และจะแล้วเสร็จวันท่ี              เดือน          พ.ศ.   
 ข้อ  5  พร้อมหนังสือฉบับนี้  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้ว  คือ 
   แผนผังบริเวณท่ีจะทําการขุดดิน/ถมดิน  และแผนผังบริเวณแสดงเขตท่ีดินและท่ีดินบริเวณข้างเคียง  พร้อมท้ังวิธีการขุด
ดินหรือถมดิน   จํานวน                            ชุด  ชุดละ                         แผ่น 

 รายการท่ีกําหนดไว้ในกฎกระทรวงท่ีออกตามมาตรา  6  แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน  พ.ศ.2543 
 ภาระผูกพันต่าง  ๆ  ท่ีบุคคลอ่ืนมีส่วนได้เสียเกี่ยวกับท่ีดินท่ีจะทําการขุดดิน/ถมดิน 
 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  สําเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง  ซ่ึงรับรองสําเนาถูกต้องแล้ว  จํานวน             ฉบับ 
  สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  ซ่ึงแสดงวัตถุประสงค์  ท่ีต้ังสํานักงาน  และผู้มีอํานาจลงชื่อแทนนิติ

บุคคลผู้แจ้งท่ีหน่วยงานซ่ึงมีอํานาจรับรอง  (กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 

สํานักงานเทศบาลตําบลหนองนาคํา 

เลขท่ีรับ    
 

วันที่    

 

ลงชื่อ   ผู้รับ 
 

       (   ) 

แบบ  ขถด.1



 

  สํ า เนาบัตรประจํ า ตัวประชาชนของ ผู้จัดการหรือผู้ แทนนิ ติบุคคลผู้ แจ้ ง   ซ่ึ ง รับรองสํ า เนา ถูก ต้องแล้ ว             
จํานวน            ฉบับ  (กรณีนิติบุคคลเป็นผู้แจ้ง) 

  หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของผู้แจ้ง  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  และสําเนาทะเบียนบ้านของตัวแทนผู้แจ้ง  
ซ่ึงรับรองสําเนาถูกต้องแล้ว  (กรณีการมอบอํานาจให้ผู้อ่ืนแจ้งแทน) 

  รายการคํานวณ  1  ชุด  จํานวน   แผ่น 

  หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและคํานวณการขุดดิน/ถมดิน  จํานวน   ฉบับ  พร้อมท้ังสําเนา
บัตรอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  ซ่ึงรับรองสําเนาถูกต้องแล้ว  จํานวน  ฉบับ  (กรณีท่ีงานมีลักษณะขนาด
อยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

  สําเนาโฉนดท่ีดิน  เลขท่ี/น.ส.3เลขท่ี/ส.ค.1  เลขท่ี     ท่ีจะทําการขุดดิน/ถม
ดินขนาดเท่าต้นฉบับจริง  ซ่ึงรับรองสําเนาถูกต้องแล้ว  จํานวน  ฉบับ 

  หนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดิน  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  หรือสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล  
ซ่ึงแสดงวัตถุประสงค์  และผู้มีอํานาจลงชื่อแทนนิติบุคคลเจ้าของท่ีดิน  ท่ีหน่วยงานซ่ึงมีอํานาจรับรอง  สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
และสาํเนาทะเบียนบ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลเจ้าของของท่ีดิน  ซ่ึงรับรองสําเนาถูกต้องแล้ว  จํานวน            ฉบับ  (กรณีท่ี
เป็นท่ีดินของบุคคลอ่ืน) 

  หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ  3  จํานวน   ฉบับ 

  สําเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ควบคุมงาน  ซ่ึงรับรองสําเนาถูกต้องแล้ว  จํานวน         
ฉบับ  (เฉพาะกรณีท่ีงานมีลักษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

  เอกสารและรายละเอียด  อ่ืน ๆ         
             
              

ข้อ  6  ข้าพเจ้าขอชําระค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่าย  ตามกฎกระทรวงซ่ึงออกตามมาตรา  10  แห่งพระราชบัญญัติการขุดดิน
และถมดิน  พ.ศ.2543                                                                                                                                

 

 

         

 

 

 

หมายเหตุ  (1)  ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ขีดเส้นฆ่า 

  (2)  ใส่เครื่องหมาย    ในช่อง    หน้าข้อความท่ีต้องการ   

     

  

(ลายมือชื่อ)     

               (    ) 

                                 ผู้แจ้ง 


