
 
 

คู่มือสําหรบัประชาชน 
เทศบาลตําบลหนองนาคาํ อําเภอหนองนาคํา จังหวัดขอนแก่น 

 
 
งานทีใ่หบ้รกิาร 

 
การรับชําระภาษีป้าย ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พุทธศักราช ๒๔๗๕ 
 

 
หน่วยงานที่รบัผดิชอบ 

 
เทศบาลตําบลหนองนาคํา 
 

 
ขอบเขตการใหบ้รกิาร 
 

สถานที/่ช่องทางใหบ้ริการ    ระยะเวลาเปดิใหบ้รกิาร 
งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง           วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
สํานักงานเทศบาลตําบลหนองนาคํา        ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 
หลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 
  

 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พุทธศักราช ๒๕๑๐ กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ใน
การรับชําระภาษีป้ายแสดงช่ือ ย่ีห้อ หรือเคร่ืองหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืน หรือ
โฆษณาการค้าหรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข ดังน้ี 
 ๑. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการชําระภาษี 
 ๒. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพ่ือย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) 
 ๓. เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) ภายในเดือนมีนาคม 
 ๔. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย (ภ.ร.ด. ๘) 
 ๕. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชําระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายใน
กําหนดเวลา) 
 ๖. กรณีที่เจ้าของทรัพย์สินชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน ๑๕ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) 
ต้องชําระภาษีและเงินเพ่ิม 
 ๗. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ 
ภายใน ๓๐ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน 
 
 
 
 
 
 

/ขั้นตอนและ... 
 
 

 



 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
   

  ขั้นตอน      หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. เจ้าของป้ายย่ืนแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
(ภ.ป. ๑) ภายในเดือนมีนาคม 
 
๒ .  พ นัก ง าน เ จ้ าห น้ าที่ ต ร ว จ ร ายก า ร ป้ า ย                   
ตามแบบแสดงรายการภาษี ป้ าย  (ภ .ป .  ๑ )                         
และแจ้งการประเมินภาษี  (ภายใน  ๓๐  วัน                        
ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกรอง 
พ.ศ. ๒๕๓๙) 
 

๓ . เจ้าของทรัพย์สินมีหน้าที่ ชําระภาษีภายใน                    
๑๕ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน (กรณีชําระ
ภาษีเกิน ๑๕ วัน จะต้องชําระเงินเพ่ิมตามอัตราที่
กฎหมายกําหนด) 
 

๔ . หากเจ้าของป้ายไม่พอใจการประเมินของ
พนักงานเจ้าหน้าที่ ให้ ย่ืนอุทธรณ์ต่อผู้บริหาร
ท้องถิ่น (ภ.ป. ๔) เพ่ือขอให้พิจารณาการประเมิน
ใหม่ภายใน ๓๐ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน 

 

๕. ผู้บริหารท้องถิ่นช้ีขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษี 
(ภ.ป. ๕) (ภายใน ๓๐ วัน ตามพระราชบัญญัติวิธี
ปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 

กองคลัง เทศบาลตําบลหนองนาคํา 
 
 
กองคลัง เทศบาลตําบลหนองนาคํา 
สํานักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลนากอก 
 
 
 
 

กองคลัง เทศบาลตําบลหนองนาคํา 
 
 
 

 
กองคลัง เทศบาลตําบลหนองนาคําเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น หรือพนักงานเจ้าหน้าที่                     ผู้
อํ านาจอนุญาตหรือผู้ ไ ด้ รับมอบอํานาจตาม
กฎหมาย 
 

กองคลัง เทศบาลตําบลหนองนาคําเจ้าพนักงาน
ห น อ ง น า คํ า เ จ้ า

ระยะเวลา 
 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๗ วัน นับแต่วันรับคําร้อง 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการย่ืนแบบแสดงรายการป้าย พร้อมสําเนาหลักฐานและลงลายมือช่ือ
รับรองความถูกต้อง ได้แก่ 
 ๑. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบ้าน    จํานวน ๑ ชุด 
 ๒. แผนที่ต้ังหรือแสดงป้าย รายละเอียดเก่ียวกับป้าย วัน เดือน ปี  จํานวน ๑ ชุด 
              ทีติ่ดต้ังหรือแสดง 
 ๓. หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ใบทะเบียนการค้า ,   จํานวน ๑ ชุด 
ทะเบียนพาณิชย์ , ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม หรือ 
     ใบอนุญาตประกอบกิจการค้าของฝ่ายสิ่งแวดล้อม , สญัญาเช่าอาคาร 

 
/๔. หนังสือรับรอง... 

 



 
 

 ๔. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล)    จํานวน ๑ ชุด 
 ๕. ใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี)      จํานวน ๑ ฉบับ 
 ๖. หนังสือมอบอํานาจกรณีให้ผู้อ่ืนทําการแทน    จํานวน ๑ ชุด 
 ๗. อ่ืนๆ 
 

ค่าภาษปีา้ยแยกตามประเภท (อัตราภาษปีา้ย  ต่อ  500  ตารางเซนตเิมตร) 
 

1.ป้ายที่มีอักษรไทยล้วน 
  (กว้าง(ซม.) x ยาว(ซม.) ÷ 500 x 3  =  ค่าภาษี 
2.ป้ายที่มีอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ / ปนกับภาพ / หรือปนกับเคร่ืองหมายอ่ืน 
                   (กว้าง(ซม.) x ยาว(ซม.) ÷ 500 x 20  =  ค่าภาษี 
3.ป้ายที่ไม่มีอักษรไทยหรืออักษรไทยบางส่วนหรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือตํ่ากว่าอักษรต่างประเทศ 
  (กว้าง(ซม.) x ยาว(ซม.) ÷ 500 x 40  =  ค่าภาษี 
หมายเหตุ  ป้ายใดเมื่อคํานวณพ้ืนที่ของป้ายแล้วเสียภาษตํ่ีากว่า  200 บาท  ให้เสียภาษี  200  บาท 
 
การรบัเรื่องร้องเรียน 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ สํานักงานปลัดเทศบาล 
หมายเลขโทรศัพท์ : 0-4321-7102เว็บไซต์ http://bankok-nongnakum.go.th 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 

๑. แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. ๑) 
๒. แบบอุทธรณ์ภาษีป้าย (ภ.ป. ๔) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/แบบแสดงรายการ... 
 

 
 



 
 
 

/เลขรับที่... 
 

 



 

 
 

/ภ.ป. ๔… 
 
 

 
 





 


