
 
คู่มือสําหรบัประชาชน 

เทศบาลตําบลหนองนาคาํ  อําเภอหนองนาคํา  จังหวัดขอนแกน่ 
 

งานทีใ่หบ้รกิาร การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
หน่วยงานที่รบัผดิชอบ เทศบาลตําบลหนองนาคํา 

 
ขอบเขตการใหบ้รกิาร 
 

สถานที/่ช่องทางใหบ้ริการ          ระยะเวลาเปดิใหบ้รกิาร 
งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง                    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
สํานักงานเทศบาลตําบลหนองนาคํา     ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐ น. และ  ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
หลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 
๑. พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. ๒๕๓๕ กําหนดให้
การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่ประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ จะกระทําได้ต่อเมื่อได้รับหนังสือ
อนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือพนักงานเจ้าหน้าที่ และต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไขที่
กําหนดในหนังสืออนุญาตด้วย เว้นแต่ เป็นการกระทําของทางราชการส่วนท้องถิ่น ราชการส่วนอ่ืน หรือ
รัฐวิสาหกิจ หรือของหน่วยงานที่มีอํานาจกระทําได้ หรือเป็นการโฆษณาด้วยการปิดแผ่นประกาศ ณ สถานที่ซึ่ง
ราชการส่วนท้องถิ่นจัดไว้เพ่ือการน้ัน หรือเป็นการโฆษณาในการเลือกต้ังตามกฎหมายว่าด้วยการเลือกต้ัง
สมาชิกสภานิติบัญญัติแห่งรัฐสมาชิกสภาท้องถิ่นหรือผู้บริหารท้องถิ่น และการโฆษณาด้วยการปิดประกาศของ
เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือต้นไม้ เพ่ือให้ทราบช่ือเจ้าของผู้ครอบครองอาคาร ช่ืออาคาร เลขท่ีอาคาร 
หรือข้อความอ่ืนเก่ียวกับการเข้าไปและออกจากอาคาร 

 

๒. กรณีแผ่นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกต้ังที่มีการโฆษณาทางการค้าหรือโฆษณาอ่ืนๆ รวมอยู่ด้วย
จะต้องขออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายน้ีด้วยเช่นกัน 

 

๓. การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที่สาธารณะ โดยไม่ได้รับอนุญาตจาก                 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือได้รับอนุญาตแต่มิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่กําหนด
ในการรับอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่มีอํานาจสั่งเป็นหนังสือให้ผู้โฆษณาปลด รื้อ ถอน 
ขูด ลบ หรือล้างข้อความ หรือภาพน้ันภายในเวลาที่กําหนด และหากเป็นกรณีที่มีข้อความหรือภาพที่มี
ผลกระทบต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน หรือลามกอนาจาร เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือ
พนักงานเจ้าหน้าที่มี อํานาจปลดถอน ขูด ลบ หรือล้างข้อความ หรือภาพน้ันได้เองโดยคิดค่าใช้จ่าย                 
จากผู้โฆษณาตามที่ได้ใช้จ่ายไปจริง 
 

๔. เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ จะอนุญาตให้โฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ 
หรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
 (๑) ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไม่ขัดต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรม
อันดีของประชาชน 
 (๒) มีคํารับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะเก็บ ปลด รื้อถอน ขูด ลบ หรือล้างแผ่นประกาศหรือใบปลิวเมื่อ
หนังสืออนุญาตหมดอายุ 

 
 

/(3) ในกนณีทีม่ี... 
 



 
 (๓) ในกรณีที่มีกฎหมายกําหนดให้การโฆษณาในเร่ืองใดต้องขออนุมัติข้อความ หรือภาพที่ใช้ในการ
โฆษณาหรือจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายใด ต้องได้รับอนุมัติหรือได้ปฏิบัติตามกฎหมายน้ันแล้ว อาทิ การขอ
อนุญาตเล่นการพนัน การขออนุญาตเรี่ยไร การขออนุญาตแสดงมหรสพง้ิว เป็นต้น 
 (๔) ในกรณีที่เป็นการโฆษณาด้วยการติดต้ังป้านโฆษณา ต้องไม่อยู่ในบริเวณที่ห้ามติดต้ังป้ายโฆษณา 
ซึ่งได้แก่บริเวณคร่อมถนนหรือทางสาธารณะ วงเวียน อนุสาวรีย์ สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดินข้าม
เกาะกลางถนน สวนหย่อม สวนสาธารณะ ถนน ต้นไม้ และเสาไฟฟ้าซึ่งอยู่ในสาธารณะ เว้นแต่เป็นกาติดต้ัง
เพ่ือพระราชพิธี รัฐพิธี หรือการต้อนรับราอาคันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาล 

 

๕. ในการอนุญาต เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ ต้องแสดงเขตท้องที่อนุญาตไว้ในหนังสืออนุญาต 
และต้องกําหนดอายุของหนังสืออนุญาต ภายใต้หลักเกณฑ์ดังน้ี 
 (๑) การโฆษณาที่เป็นการค้า ครั้งละไม่เกิน ๖๐ วัน 
 (๒) การโฆษณาที่ไม่เป็นการค้า ครั้งละไม่เกิน ๓๐ วัน 
 

๖. เมื่อได้รับอนุญาตแล้ว ให้ผู้รับอนุญาตแสดงข้อความว่าได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงาน
เจ้าหน้าที่ โดยแสดงเลขที่ และวัน เดือน ปี ที่ได้รับหนังสืออนุญาตลงในแผ่นประกาศหรือใบปลิวด้วย 
 

๗. การโฆษณาด้วยการปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในท่ีสาธารณะ โดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามเง่ือนไขที่กําหนดในหนังสืออนุญาต ต้องระวาง
โทษปรับไม่เกินห้าพันบาท 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
   

  ขั้นตอน      หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. ผู้ที่ประสงค์จะขออนุญาตโฆษณาด้วยการปิด 
ทิ้ ง  หรือโปรยแผ่นประกาศ  หรือใบปลิวในที่
สาธารณะ ย่ืนคําร้องขออนุญาต พร้อมเอกสาร
หลักฐานประกอบการขออนุญาต 
(ระยะเวลาไม่เกิน ๓๐ นาที) 
 
๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคําร้องขออนุญาต และ
เอกสารหลักฐานประกอบการขออนุญาต 
(ระยะเวลาไม่เกิน ๓๐ นาที) 
 

๓. เสนอเรื่องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือพนักงาน
เจ้าหน้าที่ผู้มีอํานาจอนุญาตได้พิจารณา 
(ระยะเวลาไม่เกิน ๓๐ นาที) 
 

๔ . การพิจารณาและการออกหนังสืออนุญาต
(ภายใน ๗ วัน นับแต่วันย่ืนคําร้องขออนุญาต) 
หมายเหตุ: กรณีมีข้อขัดข้องเก่ียวกับการพิจารณาอนุญาตซึ่งจะต้องมีการแก้ไข    
คําร้อง ข้อความ หรือภาพในแผ่นประกาศ หรือแผ่ปลิว หรือพบในภายหลังว่าผู้ขอ
อนุญาตจะต้องดําเนินการตามกฎหมายอื่น จะแจ้งเหตุขัดข้องหรือเหตุผลที่ไม่
สามารถออกหนังสืออนุญาตให้ผู้ข้ออนุญาตทราบภายใน ๓ วัน นับแต่วันตรวจพบ
ข้อขัดข้อง แต่จะไม่เกิน ๗ วัน นับแต่วันยื่นคําร้องขออนุญาต 

 

 
 

กองคลัง  เทศบาลตําบลหนองนาคํา 
 
 
 
 
 
กองคลัง  เทศบาลตําบลหนองนาคํา 
 
 
 

กองคลัง  เทศบาลตําบลหนองนาคํา 
 
 

 
เจ้าพนักงานท้องถิ่น หรือพนักงานเจ้าหน้าที่                 
ผู้ อํานาจอนุญาตหรือผู้ ไ ด้รับมอบอํานาจตาม
กฎหมาย 
 
 
 
                                            ระยะเวลา... 



 
 
ระยะเวลา 
 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๗ วัน นับแต่วันรับคําร้อง 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
๑. แบบคําร้องขออนุญาตโฆษณา (แบบ ร.ส.๑)     จํานวน ๑ ฉบับ 
๒. แผนผังแสดงเขตที่จะปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรอืใบปลิว   จํานวน ๒ ชุด 
๓. ตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือใบปลิวที่จะโฆษณา     จํานวน ๒ ชุด 
๔. เอกสารหลกัฐานแสดงตนของผู้ย่ืนคําร้องขออนุญาต ดังน้ี     
    ๔.๑ กรณีผูย่ื้นคําร้องเป็นบุคคลธรรมดา และยื่นด้วยคาํร้องตนเอง 
      - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ย่ืนคําร้อง พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง จํานวน ๑ ฉบับ 
    ๔.๒ กรณีผูย่ื้นคําร้องเป็นบุคคลธรรมดา แต่มอบให้บุคคลอ่ืนย่ืนคําร้องแทน   
 - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ย่ืนคําร้อง พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง จํานวน ๑ ฉบับ 
 - หนังสือมอบอํานาจให้ทําการแทน พร้อมปิดอากรแสตมป์   จํานวน ๑ ฉบับ 
 - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้ย่ืนแทน พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง จํานวน ๑ ฉบับ 
    ๔.๓ กรณีผูย่ื้นคําร้องเป็นนิติบุคคล และผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลเป็นผู้ย่ืน 
          คําร้องด้วยตนเอง 
 - สําเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งผู้มีอํานาจ  จํานวน ๑ ฉบับ 
   จัดการแทนนิติบุคคลรับรองสําเนาถูกต้อง และประทบัตรานิติบุคคล 
 - สําเนาหลักฐานแสดงการเป็นผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล พร้อมรับรอง จํานวน ๑ ฉบับ 
            สําเนาถูกต้อง และประทับตรานิติบุคคล 
 - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล ผู้ย่ืนคาํร้อง จํานวน ๑ ฉบับ 
   พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง 
๔.๔ กรณผีู้ย่ืนคําร้องเป็นนิติบุคคล และผูม้อํีานาจจัดการแทนนิติบุคคลมอบให้ 
 บุคคลอ่ืนเป็นผูย่ื้นคําร้องแทน 
 - สําเนาหลักฐานหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งผู้มีอํานาจ  จํานวน ๑ ฉบับ 
   จัดการแทนนิติบุคคลรับรองสําเนาถูกต้อง และประทบัตรานิติบุคคล 
 - สําเนาหลักฐานแสดงการเป็นผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคล พร้อมรับรอง จํานวน ๑ ฉบับ 
            สําเนาถูกต้อง และประทับตรานิติบุคคล 
 - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลผู้มอบอํานาจ จํานวน ๑ ฉบับ 
   พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง 
 - หนังสือมอบอํานาจให้ทําการแทน พร้อมปิดอากรแสตมป์   จํานวน ๑ ฉบับ 
 - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้รับมอบอํานาจ ผู้ย่ืนคําร้องแทน  จํานวน ๑ ฉบับ 
   พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง 
 

ค่าธรรมเนียม 
 ค่าธรรมเนียมในการขออนุญาตตามอัตรา ดังน้ี 
 ๑. หนังสืออนุญาตให้ปิด ทิ้ง หรือโปรยแผน่ประกาศหรือใบปลิวเพ่ือการโฆษณา 
     ที่เป็นการคา้        ฉบับละ ๒๐๐ บาท 

/๒. หนังสืออนุญาต... 



 
 ๒. หนังสืออนุญาตให้ปิด ทิ้ง หรือโปรยแผน่ประกาศหรือใบปลิวเพ่ือการโฆษณาอ่ืนๆ 
     ที่ไม่เป็นการค้า       ฉบับละ ๑๐๐ บาท 
 ๓. แผ่นประกาศหรือแผ่นปลวิในการหาเสียงเลือกต้ังที่มีการโฆษณาที่เป็นการค้า 
     หรือโฆษณาอ่ืนๆ รวมอยู่ด้วย จะเรียกเก็บค่าธรรมเนียมตามข้อ ๑ หรือข้อ ๒ แลว้แต่กรณี 
 
การรบัเรื่องร้องเรียน 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ สํานักปลัดเทศบาล 
หมายเลขโทรศัพท์ : 0-๔321-7102 หรือที่เว็บไซต์ http://bankok-nongnakum.go.th 
  
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 

แบบ ร.ส. ๑ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/แบบ ร.ส. ๑... 
 
 
 



 
แบบ  ร.ส.๑ 

คําร้องขออนุญาตโฆษณา 
 

       เขียนที่.................................................................. 
      วันที่.....................เดือน..............................พ.ศ.................. 
  ข้าพเจ้า................................................. อายุ....................ปี สัญชาติ......................................... 
อยู่บ้านเลขที่..................................หมู่ที่..................ตรอก / ซอย...................ถนน............................................... 
ตําบล.....................................อําเภอ.................................จังหวัด..............................รหัสไปรษณีย์...................... 
โทรศัพท์............................................... 
  ขอย่ืนคําร้องต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ ขออนุญาตทําการโฆษณา โดยปิด 
ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว ณ ที่ ........................................................................................................
ซึ่งต้ังอยู่เลขท่ี.............................ตรอก /ซอย ..................................ถนน.......................................................  
ตําบล / แขวง.............................................อําเภอ / เขต......................................จังหวัด..................................... 
  ได้เสนอแผนผังแสดงเขตที่จะปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวและบริเวณใกล้เคียง
และตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือใบปลิวที่จะโฆษณา จํานวน  ๒ ชุดมาด้วยแล้ว   
  ขอรับรองว่าเมื่อครบกําหนดเวลาในหนังสืออนุญาตแล้ว จะเก็บ ปลด รื้อถอน ขูด ลบ หรือ
ล้างแผ่นประกาศหรือใบปลิวออกจากบริเวณดังกล่าว 
       
       (ลงช่ือ) 
       (...............................................) 
              ผู้ขออนุญาต 
หมายเหต ุ ข้อความใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่าออก 
ความเหน็ของเจ้าหน้าที ่
 
.................................................................................................................................................................. 
       (ลงช่ือ) 
        (............................................) 
       ตําแหน่ง................................................... 
คําสั่งของเจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าที ่
 
.................................................................................................................................................................... 
       (ลงช่ือ) 
        (............................................) 
       ตําแหน่ง................................................... 
 
 

/ตัวอย่างการเขียน... 
 
 
 

 



 
(ตัวอย่างการเขียน) 

แบบ  ร.ส.๑ 
คําร้องขออนุญาตโฆษณา 

 
      เขียนที่ สํานักงานเทศบาลตําบลหนองนาคํา  สํานักงาน
เทศบาลตําบลหนองนาคํา. 
      วันที่ ๑ เดือนพฤษภาคมพ.ศ.๒๕๕๘. 
  ข้าพเจ้า              นายขาว   สีดําเด่น            อายุ     ๓๐     ปี สญัชาติ   ไทย. 
อยู่บ้านเลขที่    9849      หมู่ที่      8      ตรอก / ซอย       -         ถนน ภูเวียง  - ศรีบุญเรือง  . 
ตําบล/แขวงบ้านโคก  อําเภอ/เขตหนองนาคํา  จังหวัด  ขอนแก่น.  รหสัไปรษณีย์  40150................  
โทรศัพท์ 0-8479-85865. 
  ขอย่ืนคําร้องต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ ขออนุญาตทําการโฆษณา โดยปิด 
ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว ณ ที่ บริเวณถนนหมายเลข  2133  ระหว่างกิโลเมตรที่  8  -10 และ
ใกล้เคียง (รายละเอียดตามแผนผัง) ซึ่งต้ังอยู่เลขที่     -      ตรอก /ซอย     -        .   ถนน            -              
ตําบล  บ้านโคก       อําเภอหนองนาคํา    จังหวัดขอนแก่น 
 
  ได้เสนอแผนผังแสดงเขตที่จะปิด ทิ้ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวและบริเวณใกล้เคียง
และตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือใบปลิวที่จะโฆษณา จํานวน  ๒ ชุดมาด้วยแล้ว   
  ขอรับรองว่าเมื่อครบกําหนดเวลาในหนังสืออนุญาตแล้ว จะเก็บ ปลด รื้อถอน ขูด ลบ หรือ
ล้างแผ่นประกาศหรือใบปลิวออกจากบริเวณดังกล่าว 
       
       (ลงช่ือ)     ขาว สีดําเด่น 
                 (นายขาว  สีดําเด่น) 
            ผู้ขออนุญาต 
หมายเหต ุ ข้อความใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่าออก 
ความเหน็ของเจ้าหน้าที ่
 
.................................................................................................................................................................. 
       (ลงช่ือ) 
        (............................................) 
       ตําแหน่ง................................................... 
คําสั่งของเจ้าพนกังานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าที ่
 
.................................................................................................................................................................... 
       (ลงช่ือ) 
        (............................................) 
       ตําแหน่ง................................................... 


