
 
คู่มือสําหรบัประชาชน 

เทศบาลตําบลหนองนาคาํ อําเภอหนองนาคํา จังหวัดขอนแก่น 
 

 
งานทีใ่หบ้รกิาร 

 
การรับชําระภาษีบํารุงท้องที่ ตามพระราชบัญญัติภาษีบํารุงท้องที่ พุทธศักราช 
๒๕๐๘ 
 

 
หน่วยงานที่รบัผดิชอบ 

 
เทศบาลตําบลหนองนาคํา 
 

 
ขอบเขตการใหบ้รกิาร 
 

สถานที/่ช่องทางใหบ้ริการ    ระยะเวลาเปดิใหบ้รกิาร 
งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
สํานักงานเทศบาลตําบลหนองนาคํา          ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐ น. และ  ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 
หลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 
  

 ตามพระราชบัญญัติภาษีบํารุงท้องที่ พุทธศักราช ๒๕๐๘ กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมี
หน้าที่ในการรับชําระภาษีบํารุงท้องที่ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข ดังน้ี 
 ๑. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการชําระภาษี 
 ๒. แจ้งให้เจ้าของที่ดินทราบเพ่ือย่ืนแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.๕) 
 ๓. เจ้าของที่ดินย่ืนแบบแสดงรายการภาษีบํารุงท้องที่ (ภ.บ.ท.๕) ภายในเดือนมกราคม 
 ๔. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีบํารุงท้องที่และแจ้งการประเมินภาษี
บํารุงท้องที่ ภายในเดือนมีนาคม (ภ.บ.ท. ๙ หรือ ภ.บ.ท. ๑๐) 
 ๕. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชําระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายใน
กําหนดเวลา) 
 ๖. กรณีที่เจ้าของทรัพย์สินชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน ๓๐ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) 
ต้องชําระภาษีและเงินเพ่ิม 
 ๗. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของที่ดิน) ไม่พอใจการประเมิน มีสิทธิอุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้ 
โดยย่ืนอุทธรณ์แก่เจ้าพนักงานประเมินตามแบบ ภ.บ.ท. ๑๒ ภายใน ๓๐ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน 
 
 
 
 
 

/ขั้นตอนและ... 
 
 

 
 



 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
   

  ขั้นตอน      หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑ .  เจ้ าของที่ ดิน ย่ืนแบบแสดงรายการที่ ดิน                         
(ภ.บ.ท.๕) ภายในเดือนมกราคม 
 
๒ .  พ นัก งาน เ จ้ าห น้ าที่ ต ร วจร ายการที่ ดิ น                   
ต าม แบบแสด ง ร า ย ก า รที่ ดิ น  (ภ .บ .ท .๕ )                         
และแจ้งการประเมินภาษี (ภ.บ.ท. ๙) 
 

๓ .  เ จ้ า ขอ งที่ ดิ นมี ห น้ าที่ ชํ า ร ะภาษี ภ าย ใน                    
๓๐ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน (กรณีชําระ
ภาษีเกิน ๓๐ วัน จะต้องชําระเงินเพ่ิมตามอัตราที่
กฎหมายกําหนด) 
 

๔ . หากเจ้าของที่ ดินไม่พอใจการประเมินของ
พนักงานเจ้าหน้าที่ มีสิทธิอุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการ
จังหวัดได้ โดยย่ืนอุทธรณ์แก่เจ้าพนักงานประเมิน
ตามแบบ ภ.บ.ท. ๑๒ ภายใน ๓๐ วัน นับแต่ได้รับ
แจ้งการประเมิน 

 

๕. ผู้ว่าราชการพิจารณาวินิจฉัยอุทธรณ์และแจ้งให้
ผู้ เ สี ยภาษี ท ร าบ  (ผู้ อุ ท ธ ร ณ์มี สิ ท ธิ อุ ท ธรณ์                
คําวินิจฉัยของผู้ว่าราชการจังหวัดต่อศาล ภายใน 
๓๐ วัน นับแต่วันได้รับแจ้งคําวินิจฉัยอุทธรณ์) 

กองคลัง เทศบาลตําบลหนองนาคํา 
 
 
กองคลัง เทศบาลตําบลหนองนาคํา 
สํานักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลนากอก 
 
 
 

กองคลัง เทศบาลตําบลหนองนาคํา 
 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลนากอก 
 
 
 

กองคลัง เทศบาลตําบลหนองนาคํา 

 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลนากอกเจ้า
พ นั ก ง านท้ อ งถิ่ น  หรื อพ นั ก ง าน เ จ้ า ห น้ าที่                 
ผู้อํานาจอนุญาตหรือผู้ได้รับมอบอํานาจกฎหมาย 

 

กองคลัง เทศบาลตําบลหนองนาคํา 

 

กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลนากอกเจ้า

ระยะเวลา 
 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๗ วัน นับแต่วันรับคําร้อง 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการย่ืนแบบแสดงรายการป้าย พร้อมสําเนาหลักฐานและลงลายมือช่ือ
รับรองความถูกต้อง ได้แก่ 
 ๑. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบ้าน    จํานวน ๑ ชุด 
 ๒. หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิที่ดิน เช่น โฉนดที่ดิน , นส. ๓ , ส.ป.ก. ,  จํานวน ๑ ชุด 
สค. ๑ ฯลฯ 
 ๓. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล)    จํานวน ๑ ชุด 
 

/๔. ใบเสร็จรับเงิน... 
 
 

 
 



 
  
 ๔. ใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี)      จํานวน ๑ ฉบับ 
 ๕. ใบมอบอํานาจกรณีให้ผู้อ่ืนทําการแทน     จํานวน ๑ ชุด 
 ๖. อ่ืนๆ 
 

ค่าธรรมเนียม 
 

-ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
การรบัเรื่องร้องเรียน 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ สํานักงานปลัดเทศบาล
ตําบลหนองนาคํา  โทรศัพท์:0-๔321-7102  หรือเว็บไซต์ http://bankok-nongnakum.go.th 
 
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 

๑. แบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.๕) 
๒. แบบแจ้งการประเมินเพ่ือเสียภาษีบํารุงท้องที่ (ภ.บ.ท.๙) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/แบบแสดงรายการ... 
 
 



 
 
 

 
 
 
 

/คําแนะนํา... 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

/ภ.บ.ท. ๙ ... 
 



 
 
                                                                                                                       ภ.บ.ท. ๙ 
 
 
 
 
ที่ ขก 84002/               สํานักงานเทศบาลตําบลหนองนาคํา 
                อําเภอหนองนาคํา  จังหวัดขอนแก่น 
 

      มีนาคม  25๕๘ 
 

เรื่อง   แจ้งการประเมินเพ่ือเสียภาษีบํารุงท้องที่ 
 

เรียน  ............................................................... 
 

  ตามที่ท่านย่ืน ภ.บ.ท.๕ ไว้น้ัน บัดน้ีได้คํานวณเงินภาษีบํารุงท้องที่ที่ดินของท่านซึ่งต้ังอยู่หมู่ที่
.................. ตําบลบ้านโคก อําเภอหนองนาคํา จังหวัดขอนแก่น ประจําปี พ.ศ. .................. ถึงปี พ.ศ. 
......................  เสร็จแล้ว ซึ่งท่านมีหน้าที่ต้องเสียภาษีบํารุงท้องที่ เป็นรายปี ดังน้ี 

แปลงที ่
โฉนดหรือหนังสือ

สําคัญ 
เลขที ่ หน่วยที่ เงินภาษี หมายเหตุ 

     
 
 
 

  

รวมเงิน   
  โปรดนําเงินไปชําระที่สํานักงานเทศบาลตําบลหนองนาคํา ตําบลบ้านโคก อําเภอหนองนาคํา 
จังหวัดขอนแก่น ภายในเดือนเมษายนของทุกปี ถ้าไม่ชําระภาษีภายในกําหนดจะต้องเสียเงินเพ่ิมร้อยละสองต่อ
เดือน ของจํานวนเงินที่ต้องเสียภาษีบํารุงท้องที่ตามมาตรา ๔๕(๔) แห่งพระราชบัญญัติภาษีบํารุงท้องที่ พ.ศ. 
๒๕๐๘  
  อน่ึง เจ้าของที่ดินผู้ใดได้รับแจ้งการประเมินภาษีบํารุงท้องที่แล้ว เห็นว่าการประเมินน้ัน ไม่
ถูกต้อง มีสิทธิอุทธรณ์ต่อผู้ว่าราชการจังหวัดได้ โดยย่ืนอุทธรณ์แก่เจ้าพนักงานประเมินตามแบบ ภ.บ.ท.๑๒ 
ภายในสามสิบวัน นับแต่วันได้รับแจ้งการประเมิน ตามนัยมาตรา ๔๙ แห่งพระราชบัญญัติภาษีบํารุงท้องที่ 
พ.ศ. ๒๕๐๘  
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 
(นายศรียนต์   เช้ือชิต) 
เจ้าพนักงานประเมิน 

งานจัดเก็บรายได้ฯ 
โทร.0-๔321-7102 


