
 

คู่มือสําหรบัประชาชน 

งานให้บริการ การขออนญุาตทาํการโฆษณาโดยใช้เครือ่งขยายเสียง 

หน่วยงานทีร่ับผิดชอบ เทศบาลตําบลหนองนาคาํ 

ขอบเขตการให้บริการ         
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ                 ระยะเวลาที่เปิดให้บริการ 

กองคลัง  เทศบาลตาํบลหนองนาคํา 
 

วันจันทร์ - วันศกุร ์
(ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนกัขตัฤกษ์) 

ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. 

หลักเกณฑ์ วิธีการและเง่ือนไขในการยื่นคําขอ 
 

๑. การโฆษณา หมายความว่าการบอกกล่าว แจ้งความ ช้ีแจง แนะนํา หรือแสดงความคิดเห็น แก่ประชาชน และการ 
โฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียงจะต้องโฆษณาเป็นภาษาไทย 

๒. ผู้ที่จะทําการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียงด้วยกําลังไฟฟ้า จะต้องขอรับอนุญาตต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ก่อน เมื่อได้รับ
อนุญาตแล้วจึงทําการโฆษณาได้ โดยให้พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบอนุญาตให้แก่ผู้ขอรับอนุญาต และให้มีอํานาจ
กําหนดเง่ือนไขลงในใบอนุญาตว่าด้วยเวลา สถานที่ และเครื่องอุปกรณ์ขยายเสียงและผู้รับอนุญาตต้องปฏิบัติตาม
เง่ือนไขที่กําหนดน้ัน 

๓. การโฆษณาดังต่อไปน้ีไม่ต้องขออนุญาตโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 
3.1 คําสอนในทางศาสนา 

           3.2 ของหน่วยราชการของรัฐ 
           3.3 หาเสียงเพ่ือประโยชน์แก่การเลือกต้ังสมาชิกสภาผู้แทน สมาชิกสภาจังหวัด หรือสมาชิกสภาเทศบาล  
                 ซึ่งโฆษณาเป็นภาษาไทย 
           3.4 กิจการของสมาชิกวุฒิสภา สมาชิกสภาผู้แทน สมาชิกสภาจังหวัด หรือสมาชิกสภาเทศบาล ซึ่งโฆษณาด้วย 
                 ตนเองเป็นภาษาไทย 
           3.5 กิจการเกี่ยวกับการมหรสพ เฉพาะในโรงมหรสพ และในระหว่างเวลาที่แสดงมหรสพ 
           3.6 กิจการของนิติบุคคลที่มีวัตถปุระสงค์เพ่ือการอันเป็นสาธารณะกุศล ซึ่งนิติบุคคลน้ันโฆษณาเป็นภาษาไทย 
     4. ใบอนญุาตให้ทําการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง น้ันให้ออกตามแบบ ฆ.ษ.2 และให้มีกําหนดอายุตามท่ีเจ้าพนักงาน 
         ผู้ออกใบอนุญาตจะได้ระบุไว้ในใบอนุญาตเป็นประเภทๆ ดังน้ี 
         4.1 การโฆษณาในกิจการที่ไม่เป็นไปในทํานองการค้าคราวละไม่เกิน 15 วัน 
         4.2 การโฆษณาที่เป็นไปในทํานองการค้า 
               (ก) โฆษณาเคลื่อนที่คราวละไม่เกิน 5 วัน 
               (ข) โฆษณาประจําที่คราวละไม่เกิน 5 วัน 
     5. ห้ามอนุญาตและห้ามใช้เสียงโฆษณาในระยะใกล้กว่า 100 เมตร จากบริเวณสถานที่ใดสถานที่หน่ึงดังต่อไปนี้ 
         5.1 โรงพยาบาล 
         5.2 วัดหรือสถานทีบํ่าเพ็ญศาสนกิจและ 
         5.3 ทางแยกที่มีการสัญจรไปมาคับคั่งอยู่เป็นปกติ 
     6. ห้ามใช้เสียงโฆษณาในระยะใกล้กว่า 100 เมตร จากบริเวณสถานที่ใดสถานทีห่น่ึง ดังต่อไปน้ี 
          6.1 โรงเรียนระหว่างทําการสอน 



          6.2 ศาลสถิตยุติธรรมในระหว่างเวลาพิจารณา 
     7. เมื่อได้รับอนุญาตใหท้ําการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียงแล้ว ให้ผู้ได้รับอนุญาตนําใบอนุญาตนั้นไปแสดงต่อ 
         นายตํารวจช้ันสัญญาบัตร ดังต่อไปน้ี        

7.1  โฆษณาประจาํที่ให้แสดงต่อสถานีตํารวจเจ้าของท้องที่น้ัน 
7.2  กรณีโฆษณาเคล่ือนที่ข้ามเขต ไปถึงเขตควบคุมการโฆษณาท้องที่ใดให้แสดงต่อสถานีตํารวจท้องที่น้ัน เมื่อ  

 นายตํารวจซึ่งเป็นหัวหน้าในสถานีตํารวจน้ัน หรือผู้รักษาการแทนได้ลงนามรับทราบในใบอนุญาตนั้นแล้วจึงทําการ 
 โฆษณาได้ 

            ขัน้ตอนการให้บริการ 
          หนว่ยงานรับผิดชอบ 
1. ผู้มีใบอนุญาตใบอนุญาตให้มีเพ่ือใช้เครื่องขยายเสียงและ
ไมโครโฟนหรือผู้ได้รับมอบฉันทะโดยถูกต้อง ประสงค์จะใช้
เครื่องขยายเสียงและไมโครโฟนน้ันทําการโฆษณา ให้ย่ืนคํา
ร้องตามแบบ ฆ.ษ.1 ต่อเจ้าพนักงานตํารวจเจ้าของท้องที่ ซึ่ง
ผู้ย่ืนคําร้องน้ันมีภูมิลําเนาอยู่หรือสถานที่โฆษณานั้นอยู่ในเขต
อํานาจ เมื่อตํารวจท้องที่ที่ได้รับคําร้องแล้ว จะพิจารณาคํา
ร้องขอโดยคํานึงถึงสถานที่ เวลา และเคร่ืองอุปกรณ์ที่จะทํา
การโฆษณา แล้วแสดงความคิดเห็นไว้ในคําร้องน้ันเพ่ือให้ผู้
ย่ืนคําร้องนําไปแสดงต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ผู้ออกใบอนุญาต 
(1 ช่ัวโมง)   

สถานีตํารวจภูธรหนองนาคํา 

2. ผู้ย่ืนคําร้องย่ืนคําร้องตามแบบ ฆ.ษ.1 ทีเ่จ้าพนักงาน
ตํารวจเจ้าของท้องที่แสดงความคิดเห็นไว้แล้วต่อเจ้าหน้าที่
พร้อมเอกสารหลักฐานที่เก่ียวข้องทั้งหมด 
   2.1 เจ้าหน้าที่ผู้รับเรื่องตรวจสอบคําร้องตามแบบ ฆ.ษ.1 
และเอกสารประกอบคําขอ 
   2.2 เจ้าหน้าที่ผู้รับเรื่องเสนอความเห็นตามลําดับช้ันจนถึง
พนักงานเจ้าหน้าที่ผู้ออกใบอนุญาต 
   2.3 พนักงานเจ้าหน้าที่ผู้ออกใบอนุญาต ลงนามใน
ใบอนุญาตให้ทาํการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียงตามแบบ 
ฆ.ษ.2 
    2.4 ผู้ย่ืนคาํร้องย่ืนคําร้องชําระค่าธรรมเนียม  
และรับใบอนุญาตให้ทําการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 
(1 ช่ัวโมง)   

 
สํานักงานเทศบาลตําบลหนองนาคํา 

ระยะเวลา 
ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน 1 ช่ัวโมง นับต้ังแต่เจ้าหน้าที่ได้รับคํา
ร้องตามแบบ ฆ.ษ.1 ที่เจ้าพนักงานตํารวจเจ้าของท้องที่แสดง 
ความคิดเห็นไว้แล้วพร้อมเอกสารหลักฐานที่เก่ียวข้องทั้งหมดโดย   



ครบถ้วนถูกต้อง 

รายการเอกสารหรือหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ตอ้งใช้ ประกอบคําขอ ฆ.ษ.1 (จํานวน 3 ชุด) ไดแ้ก่ 
1. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน 
2. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้แทนนิติบุคคล (กรณีผู้ขอรับ
ใบอนุญาตหรือผู้แจ้งเป็นนิติบุคคล) 
3. หนังสือมอบอํานาจที่ถูกต้องตามกฎหมาย พร้อมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผู้มอบอํานาจและผู้รับมอบอํานาจ 
(กรณีผู้ประกอบการไม่สามารถมาย่ืนคําขอด้วยตนเอง) 
4. คําร้องตามแบบ ฆ.ษ.1 ที่เจ้าพนักงานตํารวจเจ้าของท้องที่แสดงความคิดเห็นแล้ว 
5. แผนที่สังเขปแสดงที่ต้ังการใช้เครื่องขยายเสียง 

ค่าธรรมเนียม 
1. โฆษณากิจการที่ไม่เป็นไปในทํานองการค้า 
ฉบับละ 10 บาท 
2. โฆษณาที่เป็นไปในทํา นองการค้า 
   2.1 โฆษณาเคล่ือนที่ ฉบับละ 60 บาท 
   2.2 โฆษณาประจํา ที่ ฉบับละ 75 บาท 
 

 

  

 

การรับเรื่องรอ้งเรียน 
สํานักงานเทศบาลตําบลหนองนาคํา 
ศูนย์ดํารงธรรมตําบล  
  

ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
แบบฟอร์มคําขอ ฆ.ษ. 1 
แบบฟอร์มใบอนุญาต ฆ.ษ.2 
    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



                                                                 “ด้านหน้า” 
 
ปิด                         05-30-01 
แสตมป์              (แบบ ฆ.ษ. ๑) 
อากร 
 

 
คําร้องขออนุญาตทําการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 

เขียนท่ี ....................................................................... 
วันท่ี .............. เดือน ............................. พ.ศ. ............ 

 
 ข้าพเจ้า  (ชื่อและนามสกุล) ................................................................................................. อายุ  ......................................... ป ี
เชื้อชาติ ............................. สัญชาติ ............................. อยู่บ้านเลขท่ี ................................. หมู่ท่ี ........................ ถนน ..................... 
ตําบล ............................................. อําเภอ ............................................ จงัหวัด ..................................................... เป็นผู้ครอบครอง 
เคร่ืองขยายเสียงเลขหมายทะเบียนท่ี .......................................................... ไมโครโฟนเลขหมายทะเบียนท่ี ...................................... 
และเคร่ืองบันทึกเสียงเลขหมายทะเบียนท่ี ............................................................................... ขอทําคําร้องย่ืนต่อเจ้าพนักงานผู้ออก 
ใบอนญุาตมีข้อความดังต่อไปน้ี :- 
 ข้อ ๑. ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะใช้เคร่ืองดังกล่าวมานั้นเพ่ือทําการโฆษณากิจการ ................................................................ 
.............................................................................................................................................................................................................  
.............................................................................................................................................................................................................  
.............................................................................................................................................................................................................. 
ณ ท่ี ......................................................................... เลขท่ี ............................... หมู่ท่ี ............................. ถนน ................................... 
ตําบล ........................................................ อําเภอ ....................................................... จังหวัด ............................................................ 
มีกําหนด .................................... วัน ต้ังแต่วันท่ี ............................................. เดือน ............................................. พ.ศ. .................... 
ถึงวันท่ี ........................................ เดือน ..................................................... พ.ศ. .................................. 
 ข้อ ๒. ข้าพเจ้ารับรองว่าจะปฏิบัติให้ถูกต้องตามกฎหมาย กฎข้อบังคับและเงื่อนไขว่าด้วยการควบคุมการโฆษณาโดยเคร่ือง 
ขยายเสียงทุกประการ 
 ข้อ ๓. ข้าพเจ้าได้แนบใบอนุญาตให้มีเพ่ือนใช้ฯ ซ่ึงมีเลขหมายทะเบียนตามที่แจ้งในคําร้องนี้รวม ................................ฉบับ 
เพ่ือประกอบการพิจารณาด้วยแล้ว 
       (ลงชื่อ) ...................................................... ผู้ย่ืนคําร้อง 
 
เสนอ เจ้าพนักงานผู้ออกใบอนุญาต 
 ข้าพเจ้าได้พิจารณาแล้วเห็นว่า ................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................................. 
       (ลงชื่อ) ....................................................................... 
        (................................................................) 
       (ตําแหน่ง) ....................................................................... 
                วันท่ี ............../...................../............................ 

 
 
 
 
 
 
 
 

 



                                                                      “ด้านหลัง” 
 
       บันทึกของเจ้าหน้าท่ีตรวจสอบ (แผนกประชาสัมพันธ์)                          คําสั่งเจ้าพนักงานผู้ออกใบอนุญาต 

 
เสนอ นายกเทศมนตรีตําบลหนองนาคํา      
 ........................................................................................... 
...................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................................... 
                     (ลงชื่อ) ...............................................................                    (ลงชื่อ) ......................................................... 
                     วันท่ี ............../................../....................                             วันท่ี ............../................../................ 
 
 

 
สําหรับพนักงานเจ้าหน้าท่ี 

ได้ออกใบอนุญาตให้ทําการโฆษณาโดยใช้เคร่ืองขยายเสียงเลขท่ี ........................................................................................ 
และได้รับค่าธรรมเนียม .............................................. บาท ตามใบอนุญาตเลขท่ี ................................................... ไว้ถูกต้องแล้ว 
                                                         (ตัวอักษร) 

 
 
 
 
 

                     (ลงชื่อ) ...............................................................                    (ลงชื่อ) .................................................................. 
                                          ผู้รับเงิน                                                                       เจ้าหน้าท่ี 
                      วันท่ี ............../................../....................                             วันท่ี ............../................../.................... 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



“ด้านหน้า” 
           
 
  
                                                 ตรา    ตรา                                                                 (แบบ ฆษ.๒) 
                                                ประจําวัน     ประจําวัน 

                                                                                                 กรมโฆษณา 
สําหรบัเจ้าหนา้ที ่                                      
                                                                          ใบอนุญาตให้ทาํการโฆษณา                                   

โดยใช้เครื่องขยายเสียง 
๑.  ใบอนุญาตเลขท่ี................................................ .   
๒.  ชื่อผู้ถือใบอนุญาต...............................................     ใบอนุญาตท่ี..................................................................................... 
๓.  เคร่ืองขยายเสียงเลขหมายทะเบียนท่ี.................                 เจ้าพนักงานผู้ออกใบอนุญาต  อนุญาตให้....................... 
     เลขหมายประจําเคร่ืองท่ี.....................................     ทําการโฆษณาด้วยเคร่ืองอุปกรณ์ขยายเสียง  ดังรายการต่อไปน้ี 
๔.  ไมโครโฟนเลขหมายทะเบียนท่ี............................ 
     เลขหมายประจําเคร่ืองท่ี..................................... 
๕.  เคร่ืองบันทึกเสียงเลขหมายทะเบียนท่ี................. 
     เลขท่ีหมายประจําเคร่ืองท่ี................................... 
๖.  ทําการโฆษณาท่ี.................................................... 
     เลขท่ี....................................................................   
๗.  ถนน..........................ตําบล................................. 
๘.  อําเภอ.......................จังหวัด...............................      ได้  ณ  ท่ี....................................เลขท่ี...............ถนน........................... 
            ........................น. ถึง.............................น.      ตําบล..........................................อําเภอ................................................ 
๙.  ต้ังแต่เวลา.................น. ถึง………………………..น.      จังหวัด........................................ต้ังแต่วันท่ี........................................... 
           .........................น.  ถึง............................น.      เดือน......................................พ.ศ. .............ถึงวันท่ี.............................. 
๑๐. ต้ังแต่วันท่ี.............../...................../................       เดือน.......................................พ.ศ. ....................ตามกําหนดเวลาดังนี้ 
      ถึงวันท่ี.................../...................../.................                      
๑๑. เงินค่าธรรมเนียม.....................................บาท         ๑.  ต้ังแต่เวลา....................................น. ถึง.....................................น 
                                                                     ๒.  ต้ังแต่เวลา...................................น. ถึง......................................น 
    (ลงชื่อ)............................................................            ๓.  ต้ังแต่เวลา..................................น.  ถึง.....................................น 
                          เจ้าหน้าท่ี                                ได้รับเงินค่าธรรมเนียม........................................บาท  ไว้ถูกต้องแล้ว 
                                                                                                        (ตัวอักษร) 
                                                                                                                                           
                                                                     
 
 
. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

       รายการ         เลขหมาย 
        ทะเบียน 

    เลขหมาย 
  ประจําเคร่ืองท่ี 

เคร่ืองขยายเสียง 
ไมโครโฟน 
เคร่ืองบันทึกเสียง 

....................................... 

...................................... 

...................................... 

................................ 

................................ 

................................ 



“ด้านหลัง” 
 
 

                                                   ข้อปฏิบัติ 
 

๑.  จําต้องนําใบอนุญาตนี้ไปแจ้งต่อเจ้าหน้าท่ีตํารวจท้องท่ีลงนามรับทราบเสีย 
ก่อนจึงจะทําการโฆษณาได้ 

๒.  ต้องเก็บรักษาใบอนุญาตนี้และใบอนุญาตให้มีเพ่ือใช้ฯ ไว้กับเคร่ืองในท่ีเปิดเผย 
เพ่ือสะดวกแก่พนักงานเจ้าหน้าท่ีท่ีจะตรวจสอบดูได้ทุกขณะ 

๓.  เม่ือใบอนุญาตนี้สิ้นอายุลง  หรือถูกสั่งให้หยุดทําการโฆษณาหรือถูกสั่ง 
เพิกถอน  ซ่ึงจะเป็นด้วยกรณีใดก็ตาม  ต้องหยุดทําการโฆษณาทันที 

๔.  ต้องปฏิบัติตามคําแนะนําตักเตือนของพนักงานเจ้าหน้าท่ีรวมท้ังเจ้าหน้าท่ี 
ตํารวจในท้องท่ีนี้ด้วย  

 

      คําบันทึกรับทราบของเจ้าหน้าที่ตาํรวจท้องที่ 
 
เจ้าหน้าท่ีตํารวจท้องท่ีนี้ได้รับทราบ  ต้ังแต่วันท่ี............../........................../....................... 
                                                เวลา........................น. 
 
                  
                               ( ลงชื่อ ).................................................................. 
                           ( ตําแหน่ง ).................................................................. 
                                   วันท่ี................./............................../................ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
............... 


