
 
 

คู่มือสําหรบัประชาชน 
เทศบาลตําบลหนองนาคาํ   อําเภอหนองนาคํา  จังหวัดขอนแกน่ 

 
 
งานทีใ่หบ้รกิาร 

 
การรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดิน ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
พุทธศักราช ๒๔๗๕ 
 

 
หน่วยงานที่รบัผดิชอบ 

 
เทศบาลตําบลหนองนาคํา 
 

 
ขอบเขตการใหบ้รกิาร 
 

สถานที/่ช่องทางใหบ้ริการ    ระยะเวลาเปดิใหบ้รกิาร 
งานจัดเก็บรายได้  กองคลัง      วันจันทร ์ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
สํานักงานเทศบาลตําบลหนองนาคํา      ต้ังแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ – ๑๖.๓๐ น. 
 
หลกัเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการย่ืนคําขอ 
  

 ตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พุทธศักราช ๒๔๗๕ กําหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
มีหน้าที่ในการรับชําระภาษีโรงเรือนและที่ดินจากทรัพย์สินที่เป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนๆ และที่ดิน
ที่ใช้ต่อเน่ืองกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืนน้ัน โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข ดังน้ี 
 ๑. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการชําระภาษี 
 ๒. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพ่ือย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.๒) 
 ๓. เจ้าของทรัพย์สินย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.๒) ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
 ๔. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.๘) 
 ๕. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชําระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินชําระภาษีทันที หรือชําระภาษีภายใน
กําหนดเวลา) 
 ๖. กรณีที่เจ้าของทรัพย์สินชําระภาษีเกินเวลาที่กําหนด (เกิน ๓๐ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) 
ต้องชําระเงินเพ่ิมด้วย 
 ๗. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ 
ภายใน ๑๕ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน 
 
 
 
 
 

/ขั้นตอนและ... 
 
 

 



 
 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
   

  ขั้นตอน      หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
๑. เจ้าของทรัพย์สินย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 
(ภ.ร.ด.๒) ภายในเดือนกุมภาพันธ์ 
 
๒. พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจรายการทรัพย์สินตาม
แบบแ ส ด ง ร า ย ก า ร ท รั พ ย์ สิ น  (ภ . ร .ด .๒ )                         
และแจ้งการประเมินภาษี  (ภายใน  ๓๐  วัน                        
ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกรอง 
พ.ศ. ๒๕๓๙) 
 

๓ . เจ้าของทรัพย์สินมีหน้าที่ ชําระภาษีภายใน                    
๓๐ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน (กรณีชําระ
ภาษีเกิน ๓๐ วัน จะต้องชําระเงินเพ่ิมตามอัตราที่
กฎหมายกําหนด) 
 

๔. หากเจ้าของทรัพย์สินไม่พอใจการประเมินของ
พนักงานเจ้าหน้าที่ ให้ ย่ืนอุทธรณ์ต่อผู้บริหาร
ท้องถิ่น (ภ.ร.ด. ๙) เพ่ือขอให้พิจารณาการประเมิน
ใหม่ภายใน ๑๕ วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน 

 

๕. ผู้บริหารท้องถิ่นช้ีขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษี 
ภายใน ๓๐ วัน ตามพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 

กองคลัง เทศบาลตําบลหนองนาคํา 
 
 
กองคลัง เทศบาลตําบลหนองนาคํา 
สํานักงานปลัดองค์การบริหารส่วนตําบลนากอก 
 
 
 
 

กองคลัง เทศบาลตําบลหนองนาคํา 
 
 
 

 
กองคลัง เทศบาลตําบลหนองนาคําเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่น หรือพนักงานเจ้าหน้าที่                     ผู้
อํ านาจอนุญาตหรือผู้ ไ ด้ รับมอบอํานาจตาม
กฎหมาย 
 

กองคลัง เทศบาลตําบลหนองนาคําเจ้าพนักงาน

ระยะเวลา 
 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น ไม่เกิน ๗ วัน นับแต่วันรับคําร้อง 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
- เอกสารหรือหลักฐานที่ใช้ประกอบการย่ืนแบบแสดงรายการทรัพย์สิน พร้อมสําเนาหลักฐานและลงลายมือช่ือ
รับรองความถูกต้อง ได้แก่ 
 ๑. บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบ้าน    จํานวน ๑ ชุด 
 ๒. หลักฐานแสดงกรรมสิทธ์ิโรงเรือนและที่ดิน เช่น โฉนด ,    จํานวน ๑ ชุด 
ใบอนุญาตปลกูสร้าง , หนังสอืสัญญาซื้อขาย หรือให้โรงเรยีนฯ 
 ๓. หลักฐานการประกอบกิจการ เช่น ใบทะเบียนการค้า ,   จํานวน ๑ ชุด 
ทะเบียนพาณิชย์ , ทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม หรือ 
     ใบอนุญาตประกอบกิจการค้าของฝ่ายสิ่งแวดล้อม , สญัญาเช่าอาคาร 

/๔. หนังสือรับรอง... 
 

 



 
 

 ๔. หนังสือรับรองนิติบุคคล และงบแสดงฐานะการเงิน (กรณีเป็นนิติบุคคล) จํานวน ๑ ชุด 
 ๕. หนังสือมอบอํานาจกรณีให้ผู้อ่ืนทําการแทน    จํานวน ๑ ชุด 
 ๖. อ่ืนๆ 
 

ค่าภาษีโรงเรือนและทีด่นิ 
 

ผู้รับประเมินชําระภาษีปีละคร้ังตามค่ารายปีในอัตราร้อยละ  12.5  ของค่ารายปี 
ค่าภาษี  =   ค่ารายปี  x  12.5 % 
 
การรบัเรื่องร้องเรียน 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้น สามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ สํานักงานปลัดเทศบาล
หมายเลขโทรศัพท์0-4321-7102 : เว็บไซต์ http://bankok-nongnakum.go.th 
      
ตัวอย่างแบบฟอร์ม 
 

๑. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. ๒) 
๒. แบบคําร้องขอให้พิจารณาการประเมินภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. ๙) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/แบบแจ้งรายการ... 
 



 
 

 
แบบแจ้งรายการเพือ่เสียภาษีโรงเรือนและทีด่ิน (ภ.ร.ด. ๒) 

 

 
 

/ค่าเช่า... 



 



 
 

 
/โรงเรือน...



 
 
 

 
 

/ช่ือและที่อยู่... 
 



 
 

 
 

/บันทึก...



 
 
 

 
 
 

/คําอธิบาย... 
 
 



 
 

 
 

/ภ.ร.ด. ๙ ... 



 
 

27-30-06 
ภ.ร.ด. ๙ 

คําร้องขอให้พิจารณาการประเมินภาษโีรงเรือนและท่ีดิน 
ตามมาตรา ๒๕, ๔๑ แห่งพระราชบัญญัติภาษีรงเรือนและที่ดิน พ.ศ.๒๔๗๙ 

 
 ข้าพเจ้า.....................................................ผู้รับประเมิน................................อยู่บ้านเลขที่...................... 
ตรอก/ซอย..........................ถนน............................ตําบล.......................................อําเภอ.................................... 
จังหวัด................................................. ขอย่ืนคําร้องต่อ....................................................................................... 
 ตามท่ีพนักงานจัดเก็บภาษีของ........................................ได้แจ้งความการประเมินค่ารายปี และค่าภาษี 
โรงเรือนและที่ดิน ประจําปีภาษี ๒๕.............  ตามใบแจ้งรายการ  เล่มที่........................เลขที่............................ 
ลงวันที่...........เดือน........................พ.ศ. ๒๕...... ซึ่งข้าพเจ้าได้รับเมื่อวันที่........เดือน.................พ.ศ.๒๕...... น้ัน 
 ข้าพเจ้าผู้รับประเมินไม่พอใจในการประเมินของพนักงานเจ้าหน้าที่ ดังได้แจ้งรายการไว้ในบัญชี
ข้างล่างน้ี จึงขอให้พิจารณาการประเมินอีกคร้ังหน่ึง 

    (ลงลายมือช่ือ)…........................................................................ผู้ย่ืนคําร้อง 

      วันที่................../......................../........................ 

 ได้รับคําร้องฉบับน้ี       คําสั่ง 
เมื่อวันที่...................เดือน...........................................  ……….…………………………………………….. 
พ.ศ.๒๕...................      ……….…………………………………………….. 
 (ลงลายมือช่ือ)...............................................  ……….…………………………………………….. 
 เจ้าพนักงานผู้รับคําร้อง   (ลงลายมือช่ือ)........................................ 
       (ตําแหน่ง)..................................................... 

 
ใบรบั  ภ.ร.ด. ๙ 

 ข้าพเจ้าได้รับคําร้องขอให้พิจารณาการประเมินใหม ่ของ.............................................................ไว้แล้ว 
แต่วันที่..................เดือน................................................พ.ศ.๒๕.................. 
   (ลงลายมือช่ือ)................................................................................เจ้าพนักงานผู้รับคําร้อง 

 

ชนิดทรัพย์สิน เลขที ่
ต้ังอยู่ที่ถนน, 

ตําบล 

ค่ารายปี - ค่าภาษี เหตุผล 
(ต้องแนบพยาน 

หลักฐานมาด้วย ถ้ามี) 
พนักงานประเมนิ พอใจให้เป็น 

บาท สต. บาท สต. 
 
 
 
 
 
 
 

      


